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CAPITULO I - (Natureza e Competéncia)

Artigo 1°
Defini¢ao e Objecto

1. O Conselho do Instituto é o érgéo colegial representativo do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, de
acordo com o artigo 6° dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, publicados no Diério da
republica (2.2 série), n.° 122, de 26 de Junho de 2009 (Despacho n.° 14479/2009).

2. O presente regimento disciplina e organiza o funcionamento do Conselho do Instituto de Letras e
Ciéncias Humanas, da Universidade do Minho, doravante designado, abreviadamente, por Instituto.

3. O presente regimento, com os objectivos previstos no numero anterior, deve ser aprovado em sede do
Conselho do Instituto.

Artigo 2°
Composicao

1. O Conselho do Instituto € constituido por quinze membros, do seguinte modo:
Presidente, que preside;

Dez representantes de professores ou investigadores;

Trés estudantes, um por cada ciclo de estudos;

a
b
c
d) Um trabalhador ndo docente e n&o investigador.

_ — — —

Artigo 3°
Competéncias

1.S&0 competéncias do Conselho do Instituto, as descritas no n° 2, do art.° 6°, dos Estatutos do Instituto de
Letras e Ciéncias Humanas naquilo que néo contrarie os Estatutos da Universidade do Minho e o Regime
Juridico das Instituices do Ensino Superior, designadamente:

a) Definir as linhas orientadoras do Instituto em matéria de desenvolvimento da investigagéo cientifica,
planeamento do ensino e da prestagéo de servigos;

Eleger o Presidente, nos termos do respectivo regulamento;
Aprovar os regulamentos das subunidades e dos Projectos de interacgdo com a sociedade
Aprovar o plano anual de actividades, o orgamento e o relatério anual de actividades;

Pronunciar-se sobre a criagdo, modificagdo ou extingdo de Departamentos, Centros de
Investigagéo e Projectos de interacgao com a sociedade;

f)  Fixar os principios a que deve obedecer a afectagéo dos recursos do Instituto;
g) Aprovar as alteragdes ou a revisdo dos Estatutos do Instituto;

h) Pronunciar-se sobre as medidas a tomar em caso de vacatura do cargo, renuncia, incapacidade ou
impedimento do Presidente;

i) Exercer outras competéncias que lhe sejam apresentadas pelos 6rgdos de governo da
Universidade.
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2. O Conselho do Instituto delega no seu Presidente a competéncia para despachar os assuntos
considerados necessarios e adequados ao bom funcionamento do 6rgdo, desde que a urgéncia exigida
em termos de despacho o justifique.

3. O Presidente do Conselho do Instituto informaréd o 6rgdo dos despachos ocorridos nos termos do
numero anterior, na sessé@o imediatamente a seguir.

Artigo 4°
Presidente

1. Nos termos do artigo 7°, dos respectivos Estatutos, o Presidente do Instituto preside ao Conselho do
Instituto, competindo-lhe:

a) Convocar e dirigir as reunides do Conselho do Instituto, assinar conjuntamente com o secretario, as
respectivas actas, aceitar as justificagdes de faltas as reunides e exercer o voto de qualidade, excepto no
caso de votagao por escrutinio secreto;

b) Declarar a existéncia de vacaturas no Conselho e proceder as substituigdes nos termos da lei e do
presente regimento;

c) Verificar a existéncia de conflitos de interesse, incompatibilidades e impedimentos dos membros do
6rgao;

d) Executar as deliberagdes tomadas pelo Conselho do Instituto, assegurando o respectivo expediente ou
os actos administrativos que delas decorram, dando a conhecer ao Conselho o seu andamento;

e) Definir a constituicdo e nomear os membros de comissdes ou grupos de trabalho que venham a ser
criados por este Conselho, podendo estas, sempre que se justifique, integrar elementos que nao sejam
membros do Conselho Cientifico;

f) Propor ou providenciar a eleigéo do secretario das reunides, de entre os Membros do 6rgéo;

g) Exercer todas as demais competéncias que por lei, pelos Estatutos da Universidade do Minho ou pelos
Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas Ihe forem conferidas;

h) Exercer as demais competéncias delegadas pelo 6rgdo a que preside, nos termos previstos no n° 2, do
artigo 3°, deste regimento;

2. Em caso de auséncia ou impedimento temporario do presidente, as suas fungbes seréo
desempenhadas por outro Vice-presidente, por si designado e que é o seu substituto legal.

Artigo 5°
Eleicao

1. A eleicdo dos membros do Conselho do Instituto obedece ao disposto no respectivo regulamento
eleitoral que constitui 0 anexo I do presente regimento:

a) Os membros a que se referem as alineas a) e b) do artigo segundo, s&o eleitos nos temos do n° 3, do
artigo 1°, do regulamento eleitoral para o Conselho do Instituto, ou seja, pelo conjunto dos seus pares, pelo
sistema de representagéo proporcional e pelo método de Hondt;

b) Os membros a que se refere a alinea c), do artigo segundo s&o eleitos nos termos do n°4, do artigo 1°
do referido regulamento eleitoral, ou seja pelo conjunto do pessoal ndo docente e ndo investigador do
ILCH, conforme registo da direccdo de Recursos Humanos e previsto no n® 3, do artigo 7°, dos Estatutos
do Instituto, sendo eleito o candidato que obtiver a maioria dos votos validamente expressos.

2. Em caso de vacatura ou cessagdo de mandato de membros eleitos para o Conselho do Instituto, a
substituicdo € assegurada nos termos do artigo 40° dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias
Humanas.
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3. Em todos as situagbes previstas nos numeros anteriores, 0 novo membro completa o mandato do
membro substituido, também nos termos do previsto no artigo 40°, dos referidos Estatutos.

4. Por motivo de comparéncia as reunides, e desde que o solicitem, os discentes estdo dispensados das
aulas.

Artigo 6°
Vacatura, renuincia, suspensao ou perda de mandato e preenchimento de vaga

1. Nos termos do n° 1, do artigo 39°, dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, os membros
do Conselho do Instituto podem renunciar aos respectivos mandatos através de declaragdo escrita
justificativa.

2. Os membros do Conselho do Instituto podem, ainda, requerer fundamentadamente a suspensdo do
respectivo mandato, nos termos definidos no numero anterior, por prazo néo inferior a seis meses nem
superior a um ano, em consequéncia de motivo relevante previsto legalmente ou de outras situagdes
ponderosas relativas as suas condi¢bes de docente e/ou de discente.

3. Em caso de impedimento permanente, considerando-se como tal aquele que previsivelmente perdure
para além do limite indicado no nimero anterior, 0 Conselho do Instituto delibera sobre a verificagdo dos
respectivos pressupostos e, sendo o0 caso, declara a vacatura ou cessagdo de mandato e determina o
procedimento conducente ao seu preenchimento, nos termos referidos no n° 5, do presente artigo

4. Perdem o mandato os membros do Conselho Instituto que deixem de pertencer ao corpo que
representam, verificando-se qualquer uma das seguintes situagdes:

a) Deixarem de pertencer aos corpos do Instituto para que tenham sido eleitos;

b) Estejam impossibilitados permanentemente de exercer as suas fungoes;

c) Faltem, sem justificacdo apresentada, a mais de trés reunides consecutivas ou quatro interpoladas;

d) Sejam condenados em processo disciplinar durante o periodo do mandato;

e) Deixem de estar vinculados ao Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, sendo a substituigdo
assegurada nos termos do n.° 3 do presente artigo.

5. As vagas que ocorram no Conselho do Instituto por vacatura, renuncia, suspensdo ou perda de
mandato, sdo preenchidas, nos temos do artigo 40°, dos Estatutos do Instituto, ou seja, pelas pessoas que
figurem seguidamente na ordenagéo da eleigéo para esses érgéos.

6. Na impossibilidade de substituicdo nos termos do nimero anterior, procede-se a nova eleigdo pelo
respectivo corpo, desde que as vagas criadas na sua representacao atinjam mais de metade.

7. Os novos representantes eleitos apenas completam os mandatos dos membros substituidos.

Artigo 7°
Dos Membros do 6rgao:
(Direitos e Deveres)

1. Os membros do Conselho do Instituto tém o direito de:

a) Receber as convocatorias no prazo estipulado no artigo 9°, dos Estatutos do Instituto, ou seja, com, pelo
menos, sete dias de antecedéncia, contendo a ordem do dia das reunides e a documentagéo referente aos
temas agendados;

b) Participar nas reunides, intervindo nas discussdes e votagdes e submetendo a debate aquilo que
considerem pertinente;

c) Apresentar pedidos de esclarecimento, propostas ou contrapropostas e declaragdes de voto;

d) Ter acesso a documentagéo e outra informagao disponivel e considerada relevante ao exercicio da
respectiva fungéo;

e) Exercer as demais fungdes inerentes a condigdo de membro.
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2. S&o especiais deveres dos membros do Conselho do Instituto:

a) Observar os principios fixados e cumprir o presente Regimento;

b) Comparecer e participar nas reunides e nas outras actividades do érgéo para que foram designados,
indicando e justificando a raz&o da sua eventual auséncia;

c) Desempenhar as fungdes atribuidas pelo Conselho do Instituto no respectivo ambito.

3. O dever de comparéncia e de presenga nas reunides do Conselho prevalece sobre quaisquer outros
deveres funcionais, com excep¢ao da participagdo em juris de concursos e de provas académicas, no caso
dos professores, e de exames, no caso dos estudantes.

4. As faltas as reunides devem ser comunicadas ao Presidente, com a respectiva justificagdo, até ao inicio
da reuni@o a que respeitem, ou, ndo sendo possivel, justificadas nos cinco dias imediatos ao impedimento.

Artigo 8°
Incompatibilidades

Os membros do Conselho do Instituto que se encontrem numa das situagbes de incompatibilidade
previstas na lei ou nos Estatutos da Universidade do Minho, suspendem o seu mandato até que cesse a
situacdo de incompatibilidade, sendo substituidos nos termos previstos na lei e no presente regimento.

CAPITULO Il - Funcionamento

Artigo 9°
Modo de funcionamento

1.0 Conselho do Instituto funciona em plenario, podendo também funcionar em comissdes ou grupos de
trabalho, em conformidade com o disposto na alinea €), do n°1, do artigo 4° deste regimento.

2. As Comissdes ou Grupos de trabalho funcionam sob a direcgdo do Presidente do 6rgéo ou de outro
membro em quem o Presidente delegar.

Artigo 10°
Reuniodes

1. O Conselho do Instituto retne, ordinariamente, uma vez por semestre e, extraordinariamente, sempre
que for convocado pelo Presidente, por sua iniciativa, ou por solicitagdo escrita de, pelo menos, um tergo
dos seus membros.

2. Nas reunides do Conselho do Instituto poderdo participar, sem direito a voto, os directores das
subunidades orgénicas que nao integrem o 6rgdo, bem como outras personalidades, vinculadas a
Universidade ou néo, quando a sua especializa¢do técnica ou conhecimento das matérias em agenda seja
considerada pertinente a boa decisao.

Artigo 11°
Convocatorias e ordem de trabalhos

1. As convocatédrias das reunides do Conselho do Instituto devem ser enviadas por via electronica, no
prazo previsto no artigo 9°, dos Estatutos do ILCH, ou seja, com, pelo menos, sete dias de antecedéncia,
sendo a antecedéncia reduzida para dois dias Uteis para as reunides extraordinarias.
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2. As convocatorias obedecem aos seguintes requisitos:

a) Devem ser assinadas pelo Presidente;

b) Devem indicar a ordem de trabalhos, o dia, a hora e o local da reunido;

c) Devem ser acompanhadas de toda a informagéo necesséria a apreciagdo dos assuntos constantes da
ordem de trabalhos.

3. Compete ao Presidente elaborar a ordem de trabalhos, podendo nela incluir os assuntos da
competéncia do Conselho do Instituto que lhe sejam, para esse efeito, indicados por qualquer membro,
desde que o pedido seja apresentado com uma antecedéncia nao inferior a oito dias_uteis, acompanhado
da respectiva documentagao, se necessario.

4. Nao se verificando na primeira convocagdo o quérum previsto no nimero trés do artigo seguinte, é
convocada nova reunido com o intervalo de, pelo menos 24 horas, prevendo-se nessa convocatoria que o
6rgao delibere desde que esteja presente um tergo dos seus membros com direito a voto.

5. A circulagdo de documentos entre os membros do Conselho do Instituto serd efectuada
preferencialmente por via electronica.

Artigo 12°
Uso da palavra

1. O uso da palavra nas reunides é concedido para:
)Tratar dos assuntos antes da ordem do dia;
) Apresentar mogdes, propostas ou requerimentos;
c) Pedir ou dar explicagdes ou esclarecimentos;
) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;
) Apresentar reclamacdes, recursos, protestos, contra-protestos e pontos de ordem,;
f) Exercer o direito de defesa;
g) Produzir declaragdes de voto.
2. O uso da palavra para a apresentacdo de propostas, mogdes ou requerimentos, limita-se & indicagao
sucinta do seu objecto, podendo ser interrompido pelo Presidente sempre que estiver em causa o bom
andamento da ordem de trabalhos.

Artigo 13°
Deliberagoes

1. S6 podem ser objecto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos, salvo se, tratando-se
de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros, reconhecerem a urgéncia de deliberacao
imediata sobre outros assuntos.

2. A forma de votagdo é nominal e o Conselho do Instituto sé pode deliberar quando esteja presente a
maioria dos membros com direito a voto.

3. As deliberacbes do Conselho do Instituto séo tomadas por maioria absoluta dos membros presentes na
reuniao, salvo nos casos em que, por disposi¢ao legal, se exija maioria relativa ou maioria qualificada.

4. As deliberagdes do Conselho do Instituto adquirem eficacia depois de aprovadas as respectivas actas,
extractos ou minutas das mesmas, de onde constem as deliberagdes aprovadas.

5. As deliberagdes do Conselho do Instituto sdo tomadas por votagdo nominal, salvo nas excepgoes
previstas na lei

Artigo 14°
Divulgagao do contetido das reuni6es, elaboragao e aprovagao de actas
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1. Ap0s as reunides, sera divulgada uma nota informativa, através da rede habitual de correio electronico,
acessivel ao Instituto, na qual se indiquem, de forma sucinta, o objecto da reunido e as suas deliberages.
2. De cada reunido sera lavrada acta, que contera um resumo do que nela tiver ocorrido, indicando,
designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, os assuntos apreciados, as
deliberagbes tomadas, a forma e o resultado das respectivas votagdes, inclusive eventuais declaragdes de
voto que 0s seus membros pretendam anexar.

3. As actas séo lavradas pelo secretario e, apo6s anuéncia do Presidente, séo enviadas para leitura e
apreciagdo aos membros do 6rgao, a fim de serem aprovadas na sessao seguinte.

4. Nos casos em que o Conselho assim o delibere, a acta podera ser aprovada, em minuta, na mesma
reuniao.

5. Uma vez aprovada, a acta sera assinada pelo Presidente e pelo Secretario.

6. As actas das reunides, apds a sua aprovagao, e demais documentos que a ela fiquem apensos, serao
divulgados por correio electronico para todos os membros do Instituto, podendo ser consultadas pelos
proprios nos servigos de apoio ao funcionamento do Conselho do Instituto.

CAPITULO il - Disposigbes Finais

Artigo 15°
(Interpretagao e integragao de lacunas)

1. Compete ao Presidente do Conselho do Instituto interpretar o presente regimento e integrar as eventuais
lacunas, sem prejuizo de recurso para o 6rgao.

Artigo 16°
Revisao e alteragao

1. O presente regimento deve ser objecto de actualizacdo, revisdo e/ou alteragdo sempre que seja
necessario estabelecer a sua conformidade com os Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas,
da Universidade do Minho ou com a lei.

2. O presente regimento pode ainda ser revisto e/ou alterado, por iniciativa do presidente ou sob proposta
de, pelo menos, um ter¢o dos membros do Conselho do Instituto.

3. As alteragdes ao regimento do Conselho do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas seréo aprovadas
por maioria absoluta dos seus membros.

Artigo 17°
Entrada em vigor

O presente regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua homologacao pelo Presidente do Instituto
de Letras e Ciéncias Humanas.
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ANEXO |

Campus de Gualtar Universidade do Minho

4710057 Braga - P Instituto de Letras e Ciéncias Humanas

Regulamento Eleitoral para o Conselho do Instituto

do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas

O presente Regulamento rege a eleicdo para Conselho do Institufo do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas dos
representantes dos professores e investigadores, dos representantes dos estudantes e do representante do pessoal
nao docente e nao investigador.

O presente Regulamento é produto da adaptacao do “Regulamento Eleitoral para as Assembleias Estatutarias das
Unidades Organicas de Ensino e Investigacdo da Universidade do Minho, de Dezembro de 2008”, conforme o
disposto no artigo 44.° dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas.

Seccao |
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
(Principios eleitorais)

1. O presente regulamento disciplina o processo eleitoral com vista a eleicdo dos seguintes membros do Conselho
do Instifufo do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas:

a) dez representantes de professores e investigadores;
b) trés representantes de estudantes;
c) um representante do pessoal nao docente e ndo investigador.

2. A eleicao para o Conselho do Instituto é feita por sufragio universal, livre, igual, directo, presencial e secreto e
obedece aos principios da liberdade e da igualdade de oportunidades e de tratamento de candidaturas.

3. 0s membros referidos nas alineas a) e b) do nimero 1 séo eleitos pelo conjunto dos seus pares, pelo sistema de
representacdo proporcional e pelo método de Hondt.
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4. 0 membro referido na alinea c) do nimero 1 é eleito pelo conjunto do pessoal nao docente e nao investigador do
ILCH, conforme registo da Direccao dos Recursos Humanos, sendo eleito o candidato que obtiver a maioria dos
votos validamente expressos.

Artigo 2°
(Calendario eleitoral)

1. As datas de realizacdo das eleicdes para o Conselho do Instituto serdo fixadas pelo Conselho do Instituto e
antecedera o fim do mandato dos membros cessantes (conforme o niimero 5 do artigo 8° dos Estatutos do Instituto
de Letras e Ciéncias Humanas) em, pelo menos, 30 dias.

2. 0 Presidente do ILCH accionara, pelo menos 60 dias antes do termo dos mandatos, a marcacdo dos actos
eleitorais.

3. 0 processo eleitoral inicia-se com a afixacao nos locais de estilo e com a insercao do Edital no endereco
electrénico do ILCH.

4. A calendarizacao das diferentes fases do processo eleitoral é aprovada pelo Conselho do Instituto.

Artigo 3.°
(Cadernos eleitorais)
1. O Presidente do ILCH promovera a elaboracao dos cadernos eleitorais relativos:

a) aos professores e investigadores e aos trabalhadores nao decentes e nao investigadores, com vinculo ao ILCH, de
acordo com o registo da Direccao de Recursos Humanos;

b) aos estudantes inscritos no 1°, 2° ou 3° ciclo de estudos afectos ao ILCH, de acordo com o registo dos Servicos
Académicos.

2. Os cadernos eleitorais provisorios serdo afixados, nas datas indicadas no Calendario Eleitoral, no edificio do ILCH,
sendo também divulgados na pagina do ILCH, na Internet.

3. Dos cadernos eleitorais dos professores e investigadores, dos estudantes e dos trabalhadores nao docentes e nao
investigadores, constam os nomes completos, dispostos por ordem alfabética, além das seguintes especificacoes:

a) relativamente aos professores e investigadores e aos trabalhadores nao docentes e ndo investigadores, a
indicacao da situacao contratual e, quando aplicavel, da categoria;

b) relativamente aos estudantes, a indicacao do nimero mecanografico e do ciclo de estudos que frequentam.

3. No prazo de trés dias a contar da afixacdo, podem os interessados reclamar do teor dos cadernos eleitorais
provisorios, com fundamento em omissao ou inscricao indevida.
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4. As reclamacdes sao decididas, no prazo de dois dias, pela Comissao Eleitoral a que se refere o artigo 5.° do
presente regulamento.

5. Decididas as reclamacdes, ou ndo as havendo, decorrido o prazo fixado para o efeito, séo organizados, afixados e
divulgados os cadernos eleitorais definitivos no edificio do ILCH, sendo também divulgados na pagina do ILCH, na
Internet.

6. Dos cadernos eleitorais definitivos sdo extraidas as copias necessarias para uso dos escrutinadores das mesas de
voto.

Artigo 4.°
(Universo eleitoral)
1. Para efeitos do presente regulamento, consideram-se:

a) professores e investigadores: os professores de carreira docente universitaria e politécnica, os investigadores, bem
como os doutores que exercam funcdes docentes ou de investigacao, em regime de tempo integral, com contrato de
duracao nao inferior a um ano, qualquer que seja a natureza do seu vinculo laboral, afectos a Unidade Orgéanica de
Ensino e Investigacao, de acordo com o registo da Direccao de Recursos Humanos;

b) estudantes: os estudantes como tal inscritos no 1.°, 2.° ou 3.° ciclo de estudos da Universidade, afectos, para
efeito das presentes eleicdes, a Unidade Organica de Ensino e Investigacao, desde que ndo estejam vinculados a
nenhuma outra instituicao de ensino superior, de acordo com o registo dos Servicos Académicos;

c) trabalhadores ndo docentes e néo investigadores: os funcionarios, em efectivo servico na Universidade, e os
demais trabalhadores ndo docentes e nao investigadores, com contrato de duracéo néo inferior a um ano, qualquer
que seja a natureza do seu vinculo, afectos & Unidade Organica de Ensino e Investigacao, de acordo com o registo
da Direccao de Recursos Humanos.

2. Um eleitor ndo pode estar inscrito em mais do que um caderno eleitoral, prevalecendo o estatuto de docente, de
investigador ou de trabalhador ndo docente e nao investigador, sobre o estatuto de estudante.

3. Ainscricdo nos cadernos eleitorais constitui presuncao da capacidade dos eleitores deles constantes, sé elidivel
através de documento auténtico.

Artigo 5°
(Comissao Eleitoral)

1. A conducéo dos actos do processo eleitoral, a fiscalizacéo da sua regularidade e o apuramento final dos
resultados da votacdo competem a uma Comissao Eleitoral, a designar pelo Presidente do ILCH.

2. A Comissao Eleitoral sera presidida por um professor ou investigador doutorado e constituida por dois
professores, dois estudantes e por dois trabalhadores nao docentes e nao investigadores.
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3. A Comissao Eleitoral pode integrar ainda um representante de cada lista candidata, os quais participam nos
trabalhos, sem direito a voto, podendo lavrar protestos em acta.
4. Compete, designadamente, a Comissao Eleitoral:
a) verificar a elegibilidade dos elementos das listas candidatas;
b) decidir da admissibilidade das listas;

c) publicitar, para efeitos de reclamacéo, as candidaturas admitidas e ndo admitidas, fundamentando, no ultimo
caso, as razoes da nao admissao;

d) publicitar as listas admitidas;

e) distribuir os espacos por cada uma das listas para efeitos de propaganda eleitoral e o seu tempo de utilizacéo, no
seguimento de solicitacdo para o efeito apresentada;

f) organizar e constituir as mesas de voto;

g) decidir as questoes suscitadas no decurso do processo eleitoral;
h) decidir das reclamacdes oportunamente apresentadas;

i) assegurar a legalidade e a regularidade do acto eleitoral;

j) proceder ao apuramento final dos resultados da votacdo, com indicacdo dos candidatos eleitos, e elaborar a
respectiva acta a enviar ao Reitor.

4, Das decisdes da Comissao Eleitoral cabe recurso para o Presidente do ILCH, no prazo de dois dias, contados da
respectiva notificacdo ou publicitacdo, consoante os casos.

5. A Comissao Eleitoral tem sede no edificio do ILCH, podendo ser contactada através de correio electronico, a
indicar para o efeito, sendo apoiada, nos aspectos técnicos e logisticos, pela Presidéncia do ILCH.

Seccao ll
Candidaturas
Artigo 6.°
(Apresentacao de listas)

1. As candidaturas a eleicao sao efectuadas mediante a apresentacao de listas, as quais devem ser enviadas a
Comissao Eleitoral até as dezasseis horas do segundo dia Util posterior a data de afixacéo dos cadernos eleitorais
definitivos.

2. As listas sao identificadas alfabeticamente, na fase de apresentacao, através de sorteio, efectuado para cada um
dos corpos.
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Artigo 7.°
(Requisitos de constituicao das listas)
1. As listas concorrentes devem ser constituidas do seguinte modo:

a) as listas respeitantes aos professores e investigadores contém a identificacdo de dez candidatos efectivos e de
cinco suplentes;

b) as listas respeitantes aos estudantes contém a identificacdo de trés candidatos efectivos e de trés candidatos
suplentes, oriundos de, pelo menos, dois ciclos de estudos

c) as listas respeitantes aos trabalhadores nao docentes e nao investigadores, contém a identificacdo de um
candidato efectivo e de um suplente.

2. As listas sao ainda acompanhadas dos seguintes elementos:
a) das declaracdes de aceitacao de candidatura de todos os membros efectivos e suplentes;

b) da indicacao do mandatario e dos respectivos contactos, o qual assume a representacao da lista para efeitos
processuais e legais, designadamente, junto da Comissao Eleitoral;

c¢) de um documento proprio, em que sejam enunciados os principios orientadores da candidatura, acompanhado da
respectiva versao electronica, para efeitos de publicitacao.

3. Cada eleitor pode ser candidato ou proponente de uma Unica lista.

4. Os candidatos consideram-se ordenados segundo a sequéncia da lista apresentada.

Artigo 8.°
(Verificagcdo das listas)

1. Recebidas as candidaturas, a Comissao Eleitoral verifica, no prazo de dois dias, contados da data da sua
apresentacao, a existéncia de irregularidades processuais e a elegibilidade dos candidatos.

2. Verificando-se irregularidades processuais, 0s mandatarios das listas serdo imediatamente notificados para as
suprir no prazo maximo de quarenta e oito horas.

3. Havendo candidatos inelegiveis numa lista, o respectivo mandatario sera notificado para proceder a sua
substituicao no prazo indicado no nimero anterior e caso assim nao aconteca, o lugar do candidato rejeitado pode
ser ocupado nessa lista pelo candidato suplente cujo processo de candidatura preencha a totalidade dos requisitos
legais.

4. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, apds o termo da apresentacao das candidaturas nao é
admitida a substituicdo de candidatos.
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5. E, porém, admissivel, a substituicio de candidatos em caso de morte, de doenca grave ou de perda de
capacidade eleitoral, quando tais factos sejam notificados & Comissao Eleitoral até ao terceiro dia util anterior a data
para o acto eleitoral.

Artigo 9.°
(Admissao das listas)

1. A Comissao Eleitoral decide sobre a aceitacao ou exclusao das listas, no prazo de quatro dias, apos a respectiva

apresentacao.

2. Os eleitores ou os candidatos podem apresentar reclamacao fundamentada & Comisséo Eleitoral, da decisdo de
admissao ou exclusao das listas, no prazo de dois dias, contados a partir da respectiva comunicacao.

3. A Comisséo Eleitoral, decididas as reclamacdes, ou apos o termo da respectiva apresentacdo, nao as havendo,

torna publicas as listas definitivas.

Artigo 10.°
(Votacao nominal)

1. A ndo apresentacao de listas para a eleicao de algum dos corpos nao prejudica o prosseguimento da eleicao dos
representantes dos outros corpos, procedendo-se nesse caso a eleicao nominal para apuramento dos nomes mais
votados de entre os elementos do respectivo corpo eleitoral.

2. Caso se verifigue uma votacao nominal, sera elaborada uma lista Uinica com os nomes de todos os elegiveis do

respectivo corpo.

3. Sao elegiveis todos os eleitores, salvo aqueles que até 30 dias antes do acto eleitoral manifestem, por escrito
dirigido a Comissao eleitoral, a sua pretenséo de indisponibilidade, devidamente fundamentada, e aceite pela

Comissao Eleitoral.

4. Cada eleitor deve votar no nimero de elementos correspondente ao nimero de representantes, efectivos e
suplentes, a eleger para o respectivo corpo.
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Seccao lll

Campanha Eleitoral

Artigo 11.°
(Campanha eleitoral)
1. A campanha eleitoral inicia-se no sexto dia anterior a data das eleicdes e termina um dia antes das mesmas.

2. No periodo reservado para a campanha eleitoral, as listas candidatas podem realizar sessoes de esclarecimento,
devendo propor a marcacao das respectivas datas e a reserva do local junto da Comisséo Eleitoral, apds a aceitacao
da candidatura.

3. Arede interna de comunicacdes da Universidade pode ser utilizada para a divulgacdo das actividades de
campanha eleitoral, sendo cada lista responsavel pelos contetidos que disponibilizar.

Seccao IV

Da assembleia de voto e do acto eleitoral

Artigo 12.2
(Mesas de voto)

1. A assembleia de voto é constituida por uma mesa de voto, localizada nas instalacdes do ILCH, a funcionar, para
efeitos da votacdo, das nove as dezasseis horas.

2. A mesa de voto ¢ constituida por um presidente e dois vogais efectivos, a designar pela Comissao Eleitoral, bem
como os respectivos suplentes, incluindo obrigatoriamente um professor ou investigador, que presidira, um
estudante e um trabalhador ndo docente.

3. As listas candidatas devem indicar, por escrito, & Comissao Eleitoral, até dois dias antes da data fixada para a
eleicao, um delegado para a mesa de voto.

4. Na mesa de voto havera trés urnas separadas: uma para os professores e investigadores, uma para 0s
estudantes e uma para os trabalhadores ndo docentes.

5. As designacdes das listas concorrentes e 0s nomes que as integram serdo afixados junto das mesas de voto.
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Artigo 13.°
(Funcionamento das mesas de voto)

1. Para a validade das operacoes eleitorais exige-se a presenca do presidente da mesa ou do seu suplente e de,

pelo menos, dois dos vogais.

2. As deliberacdes das mesas de voto sao tomadas a pluralidade de votos, cabendo ao seu presidente voto de

qualidade.

3. Das deliberacoes das mesas de voto pode reclamar-se para a Comissao Eleitoral, que decidira em quarenta e oito

horas, ou, se tal for necessario, imediatamente.

Artigo 14.°
(Delegados das listas)

Os delegados das listas tém a faculdade de fiscalizar as operacdes, de serem ouvidos em todas as questdes que se
suscitem durante o funcionamento da assembleia de voto, de assinar as respectivas actas, de rubricar documentos

e de requerer certiddes respeitantes aos actos eleitorais.

Artigo 15.°
(Boletins de voto)

1. Os boletins de voto serao de forma rectangular, editados em papel liso, com cores diferentes para cada um dos

corpos eleitorais e conterdo as designacoes das listas concorrentes.

2. Caso a eleicao seja nominal, os boletins de voto conterao os nomes dos elegiveis nos moldes a definir pela

Comissao Eleitoral.

Artigo 16.°
(Votacao)
1. Os eleitores exercem o seu direito por ordem de chegada & assembleia de voto.

2. Ao apresentarem-se, os eleitores identificam-se através de documento pessoal onde conste a respectiva

fotografia.

3. Verificada a inscricao nos cadernos eleitorais e depois de assinado pelo eleitor e por um elemento da mesa, o
caderno eleitoral existente na mesa de voto, ser-lhe-a entregue o boletim de voto por qualquer dos membros da

mesa.
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4. 0 boletim de voto sera preenchido em cabine propria ou local adequado ao seu caracter secreto, marcando com
uma cruz a caixa junto a letra que identifica a lista pretendida, apds o que sera devolvido, dobrado em quatro partes,
pelo eleitor, ao presidente da mesa, que o depositara na urna respectiva.

Artigo 17.°
(Votos em branco e votos nulos)
1. Corresponde a voto em branco o do boletim que nao tenha sido objecto de qualquer marca.

2. Sao considerados nulos os votos em cujo boletim tenha sido inscrito sinal diferente do previsto neste
Regulamento ou em que o sinal nele inscrito suscite duvidas sobre o seu verdadeiro significado, bem como aqueles
em cujo boletim tenha sido feito qualquer corte, desenho ou rasura.

Artigo 18.°
(Apuramento dos votos)

1. Apds o encerramento do periodo de votacao referido no artigo 12°, numero 1, do presente Regulamento, os
membros de cada mesa de voto procederao a contagem dos votantes pelas descargas efectuadas nos cadernos
eleitorais.

2. Concluida a contagem dos votantes, serao abertas as urnas, a fim de se conferir o nimero de boletins de voto
entrados.

3. Em seguida, cada mesa procede a determinacdo provisoria do numero de votantes, do nimero de votos
entrados, do numero de votos obtidos por cada uma das listas e do numero de votos brancos ou nulos.

4. Os boletins de voto, separados por corpos e por listas, autonomizando os votos brancos e nulos, serdo entregues
em envelope lacrado e assinado no exterior por todos os elementos da mesa e pelos representantes das listas
presentes, onde conste a identificacdo da urna respectiva, bem como toda a documentacao relativa a votacéo, ao
representante da Comissao Eleitoral, no dia da votacao.

5. Os resultados apurados serdo afixados nos locais a fixar pela Comissao Eleitoral e divulgados na pagina oficial do
ILCH na Internet.

Artigo 19.°
(Acta da mesa de voto)
1. Sera elaborada uma acta onde constarao os seguintes elementos:

a) Os nomes dos membros da mesa e dos delegados das listas presentes;
b) A hora de abertura e de encerramento da votacéo e o local;
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c¢) O numero total de eleitores inscritos e de votantes;

d) O numero de votos em branco e de votos nulos;

e) O numero de votos obtidos por cada lista, ou por cada elemento, no caso de votacdo nominal;

f)  Alidentificacéo dos boletins sobre que haja havido reclamacdes;

g) As eventuais divergéncias de contagem dos votos;

h) As reclamacdes e protestos;

i) As deliberacdes tomadas pela mesa;

i) Quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos presentes dignas de mencao.
2. A acta deve ser assinada por todos os membros da mesa e pelos delegados das listas que tenham estado

presentes durante as operacdes relativas ao acto eleitoral.

3. Qualquer elemento da mesa podera lavrar protestos na acta contra as decisdes tomadas.

Artigo 20.°
(Apuramento final e publicacio dos resultados)

1. A Comissao Eleitoral retine no dia seguinte as eleicdes, para apreciar e decidir as reclamacdes eventualmente
suscitadas e para apuramento dos resultados finais.

2. A Comissao Eleitoral verificara todos os documentos provenientes da mesa, elaborando, com base neles, a acta
final, donde constara a soma dos votos que couberem a cada lista e, por aplicacdo do método de Hondt, a
conversao de votos em mandatos, com a ordenacdo dos candidatos eleitos.

3. No caso da eleicdo do representante do pessoal ndo docente e nao investigador, se as listas concorrentes
obtiverem 0 mesmo numero de votos, alcancando o primeiro lugar, tem lugar um novo escrutinio, entre elas, no
prazo de uma semana, considerando-se eleita a mais votada.

4. Se a eleicdo tiver sido nominal, observar-se-a o seguinte:
a) na acta referida no nimero anterior constardo os nomes dos elementos votados e a soma dos votos
registados na mesa de voto, por ordem decrescente, com a indicacdo dos representantes eleitos, para
cada um dos corpos;

b) seréo eleitos os elementos que tiverem obtido a maioria dos votos validamente expressos;
5. A acta sera enviada de imediato ao Presidente do ILCH, que por sua vez enviara ao Reitor, para homologacao.

SeccaoV
Disposic¢oes finais
Artigo 21.°
(Posse dos membros eleitos)

O Presidente do ILCH d& posse aos membros eleitos do Conselho do Instituto no prazo maximo de duas semanas
apos a homologacao dos resultados eleitorais.
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Artigo 22.°
(Duvidas e casos omissos)
1. Os casos omissos ou que suscitem duvidas do presente regulamento serdo resolvidos por
deliberacao tomada pela Comissao Eleitoral, havendo possibilidade de recurso para o Conselho do Instituto.

2. Nao estando em funcionamento a Comissao Eleitoral, tais casos serdo resolvidos pelo

Conselho do Instituto.
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